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INTRODUCTION
Qubest ce que SI GCOT

SI GCOT (syst me doéinformation edstumke gesti on
application mise en place pour la gestioamptabledes collectivités territoriales

Fonctions de SIGCOT

- Comptabilisation des dépenssges recettes
- Restitution des situatiom®mptables

LANCEMENT DE LOAPPLI CATI ON

Etape 1

Lancer | 6apublédliguans ubnl énc #ne SIGEOT lsebtrayygntisurc at i on
le bureau

Etape 2

Une fen°tre vous invitant ~ entrer | es paranm




CONNEXION

SIGCOT

Saisirlen o m d 6 u t atlemosda passeuis cliquer sur le boutoronnexion

pourpassei | 6 ®t ape sui vante.
.
Le bouton annule vous permet de quitter to

Etape 3

La fenétre cidessous présente les postes comptables auxquelles cet utilisateur est lié.

2
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SIGCOT

Utilisateur |GESTCOLUSER
Exercice -
Poste -
Loutilisadeurr chle poste domptabia. t e
Le boutonde droitev i ent i nterrompre | a proc®dure et

(étape 2).

Le boutondegauchevient validerle choixd e | 6 u etluilpies anted derchdagpage ®
ddébaccueil . de SI GCOT

e
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Enveg. 11

@
SIGCOT

Systeme d'Information et de Gestion

des

Collectivites Territoriales

Direction des Systémes de I'nformation
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DESCPRI PTI ONTERFECEL 6

Barre des ment

Elchier Parametres Tratements Bordereaur Recettes Deépenses Procédures pariculleres Edition Qutils

SIGCOT - Bordereaux en recette

Liste des bordereaux

[ I I T T TN
; ) 5334 [ B

oW |

(012 Joror 10102012 unml R
[0tz [ownonz 11102012 161508 R
w2 [1a0r2 10022012 werenfs R
w2 oot 10102012 s R

l

| |
[137] BB I Voir anweaullodiﬂerlSupprl...l Fermer I

-

0: Linterrogation n'a ramen@ aucun enregistrement

CSys N

. . Espace de travail
fonctionnalité

Barre des menus

Procédures particulieres Edition Qutils

Elle est constituée des menus suivants
- Le menu Fichier
- Le menu Parameétres
- Le menuTraitement
- Le menu Bordereaux

- Le menu Recette:

&)
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- Le menu Dépenses
- Le menu Procédure particulieres
- Le menu Edition

- Le menu Outils

Espace de travalil

Cbesaneé adans | aquell e sbébaffichent | es fen°tr
menu

Aspect général des fenétres

De maniére générale, chaque fonctionnalit& di@COTest constituée de deux types de
fenétre:

Une fenétre de type listejui apparait la suite du choix effectué dans le menu principale

Une fenétre de type mise a jouqui est appelée a partir de la fenétre de type liste

Fenétre de type liste

=

SIGCOT - Bordereaux en dépense

Liste des bordereaux

[ Mumbodereay ]| Date ] = Momtant ] Wb | Type |
001/2012 l'{.:i‘?f"lff 7 26 000 622|111 )

[2012 00452012 111042012 9024 716 |11 D
[2012 1172012 111052012 388168711 [D
2012 01552012 11/M10i2012 552 0001010 D —
2012 008/2012 11/M10/2012 1513511 D
Boutons 2012 01052012 11/M10/2012 153 6823 D
R Q é y‘ 2012 01652012 11/10/2012 63 0003 D =

Boutons
RQI Oi

Boutons de

navigation B
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Lesbout ons :dddrst °stee@ vent dbent °te T prenfer que coO

clicksurl 6un de ces boutons entraine |l e tri de |
concernée et un second click sur le méme bouton fournit une listparérdre décroissant.

Les boutons de navigaton | I s servent ° se d®pl acer doun
liste.
44 . .
Premier enregistrement
»

Dernier enregistrement

< Enregistrement précédent

’ Enregistrement suivant

Les boutonsl|ltdsapeiroettent doéeffectuer des ac
0ensemble des enregi st

dans | a |iste ou sur |
Voir . . T .
Consultatod ans | es d®t ail s deddndlaeliste egi st r
Rouveay Ajout doébun nouvel enregistrement
Modifi . . . ~ .
e IModi fication de | 6 elans laligte st r ement s ®I e
Suppri... . R . . .
Supprimer | denr edanslaliste ment s®| ecti onn
——
Fermer " . .
Fermer la fenétre active pour quitter la fonctidit@aourante

Les optionsde recherche

Appliguer un filtre
Les options de recherche sont activées de la maniere suivante
- Cliquer sur la zone de liste par rapport a laguelle on veut effectuer une recherche

- Appuyer sur la touche F12 du clavier pour ouvrir la fenétre qui suit

-




SIGCOT - Borde, RECHERCHE

Champs disponibles pour le filtre
| Effacer filtre
r IExercice ] | &
4 INum bordereau R
0412012 ™ |pate opération 7176 150)9 R |
10/2012 iv |Montant o 4 457 8008 R |
03/2012 ™ |Nombre d'éléments E: B 231 330[8 R |
[ r 'Bor Type I ]
[ - | | | ®
=
- | B
= =

Une liste des champs pouvant étre utilisés comme @ iléreecherche apparait.
- Cocher les champgui doivent étre utilisés
- Cliquer sur le bouton suivant

Composition du filtre

& Tvpe
CRTEETEEE [l = = ¥
Num bordereau — [0472012 14752 Q &b ﬂ =
Montant(min) .= (2000000 90043 R
2012 Montant(max) <=~ /3000000 15019 R
2012 gools R
2012 EEN R
=

m Fermer

<<

in

5

T T T

- Entrer erface de chaque champ les valeurs qui correspondent.
- Cliquer sur le bouton validgrour appliquer le filtre
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SIGCOT - Bordereaux en dépense

Liste des bordereaux
Filtre en cours

(Gostion ]~ Wum bordoreau | Date | Womant____] Wo. | Typo |
— - — - . <

La notationFiltre encoursi ndi que quodéun filtre est actif

Défaire un filtre actif

- Cliquer sur la zone de liste par rapport a laquelle on veut effectuer une recherche
- Appuyer sur la touche F12 du clavier pour ouvrir la fendéreecherchqui suit

L |FILTRE EN COURS

Exercice =

Num bordereau

-
-

= IDate opération

4 IMontant

™ |Nombre d'éléments
-

-

-

-

-

Bor Type

Cl i quer s &ffacelfikre 6b opuutiosn soFermdrée bout on 0

<)
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Fenétrede type mise a jour

SIGCOT - Bordereaux en recette - Nouveau

e Saisie du bordereau e —

Exercice [_5_01—2-
v bord. |
Date op. (121102012 el
Date Emission | _]
Nb. [

Montant I

Type [F:EE:ETTE ]

Em =3

El'l e pr®sente | e contenu d®taill ® dbstel 6enreg
Elle est constituée

1 Un titrede fenétre

Il est constitué dmot «SIGCOT» auquel sont associés le nom déotectionnalité et le type
déoaction (r®sultant du choix déun bouton doéa

1 Uneou plusieurs sections

Une section représente une zone regrouparinft@sations qui sont caractéristiquée u n e
notion commune.

1 Une zone de saisie

Selon | e type dbéaction “"demener, |l a zone de s

E




- Afficher les informations a consulter. Dans ce cas, tous les champs seront verrouillés pour
empécher toute saisie.

- Entrer des informations sur un nouvel enregistrement. Danas; les champs a
renseignemapparaissent vides et sont accessibles en saisie.

- Afficher des informations a modifier. Dans ce cas, seuls les champs ou les modifications
sont permises seront accessibles.

- Afficher les informations a supprimer. Dans ce cas, tous les champs seront verrouillés
pour empécher toute saisie.

9 Des bouton de sélection de valeurs

Sur certaines fenétres de type mise a,joaremaguera un bouton de sélection a la droite
déun champ.

Compte m

Cela signifie que ce champ est renseign®
cliquant sur le bouton.

M Des boutons de validation et doannul at i

Valider . . . ~ . . - N
4| Valider toutes les actions effectuées dans la fenétre de mise a jour et revenir a la
fenétre de type liste.

Fer . R L N A .
M Quitter la fenétre de mise a jour pour revenir a la fenétre liste. Toutes les actions
non validées dans la fenétre de mise a jour sont consgdéoénme annulées.




LES FONCTIONNALITES DE SIGCOT

Léacceui |

Bordereaux Receties Dépenses Procédures particulléres Edition

{0

G

des

SIGCOT

Systeme d'Information et de Gestion

) Outlls

Collectivités Territoriales

Direction des Systémes de I'Information

Enreg. 11
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Les traitementsavant comptabilisation
Tiers

Cette fonctionnalité traite uniquement des tiers fournisseurs. Une base de tiers fournisseurs

issus du fichier de la DGI a été prealableneitar g ®e dans | éapplicati ol
fournisseurs, qui prestent dans les postes les postes comptables et qui ne sont pas connus de
| 6application, devront °tre d®cl ar ®sCepar | a

tiers sont visibles et utilables par tous les postes comptables.

7

SIGCOT - Tiers

Liste des tiers disponibles

_

5721645 N__[NDRI EPSE ERDJAH AKISS| | B

1440477 E N'DRI EPSE GOUNDIAM VERONIQUE CORINNE

13458221 N'DRI EPSE GRAH DANIELLE 4

0210484 C N'DRI EPSE KILAGNINAMA Kone Affoue

0211696 B N'DRI EPSE KOFFI Amani

9107008 L NDRI EPSE KOFFI NGUESSAN | |

1406301 H N'DRI EPSE KOFFI N'Theossihin Edwige

1009703 R N'DRI EPSE KOFFI YAO AHIAT VICTOIRE

9611403 C NDRI EPSE KOUADIO AKISSI

1441627 Z N'DRI EPSE KOUAME KOLI AGNES

4272053 E N'DRI EPSE KOUASSI

05333120 N'DRI EPSE KOUASSI AFFOUE JEANNE CLARISSE 57
=  swepri.. )| Fomer |

Un click sur | 6un VgruMNolveao Madifier, Supgrimer peati@ineo n s (
| 6affichage déun ®cran de mise ~ jJour ayant
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SIGCOT - Tiers - Consultation

Détails des tiers

| Cpte contrib. [1323885 N

Libellé court |

Libellé Iong IINSTITUT DE MANAG.ET DES TECH
Tel. [

Cel. |
" Fax. |

Email

Adresse post.

[
|
Adresse géo. |
Registre comm. |

Libellé comm. |

Catégorie [SECTEUR PRIVE -]

- =3

Les champs obligatoires a renseigner sont le numéro de coamtiouable Cpte contib.),
le Libellé long et laCatégorie

Tiers temporaires

Cette fonctionnalité traite des tiers autres que les tiers fournisbeurs.s 6 agi t des ti e
des redevables sans comptes contribuables, des tiers REGISSERERIBEH TE,

REGI SSEUR D6 AVANCE, TRESORI ER, PAYEUR, DI VER
Les tiers issus de cette fonctionnalité doivent étre ensuite validés avant de pouvoir ése utilisé

dans le poste comptable.a d ®c | ar ati on des tivedasposttse mpor ai r
comptables.

E
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SIGCOT - Tiers temporaires

Liste des tiers temporaires du poste a valider

Libeé ong Ubeocowt 1 Cogorie—
650160025 N'DA Olivier | [sALAIRE PERSONNEL A=}
680162010 KOFF| Gérard

SALAIRE PERSONNEL PERMA

=
=

|_vor | noweau |f woainer | suppri.. || Fermer |

Un c¢click sur | 6un VgruMNolveao Madifier, Supgrimer peati@ineo n s (
| 6affichage déun ®cran de mise ~ jour ayant

Code tiers |[G=ikRalukRn

Libellé court |

| Libellé long [KOFFI Gérard !
Tel. |

Cel. |
Fax. I

Adresse géo.

|
Adresse post. |
|
|

Registre comm.

Libellé comm. |

Catégorie |SALAIRE PERSONNEL PERMANENT -]

| =3

—

Les champs obligatoires a renseigner softdde tiers le Libellé long et laCatégorie
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Validation destiers temporaires

Cette fonctionnalitpermet a la PGSP/DCP de valider les tiers temporaires créés par les
postes comptables. Aprés validation, ces tiers seront affectés aux quef@ables ayant
respectivemerdt 6i ni ti ative de |l a cr ®ati on.

On choisit un tiers dans la liste des tiers a valider puis on clique sur le Malider pour
qguoil soit affect® comme tiers du poste dans

Affectation destiers au poste compable

Cette fonctionnalité permet6 une part dobéaffecter des tiers f
déautre part de destiersdo postdfdumisseuosretiemporagesayant d
®t ® valid®s) dans | 6application.

B



