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INTRODUCTION  

 Quôest ce que SIGCOT 

SIGCOT (syst¯me dôinformation et de gestion des collectivit®s territoriales) est une 

application  mise en place pour la gestion comptable des collectivités territoriales  

Fonctions de SIGCOT : 

 

- Comptabilisation des dépenses et des recettes  

- Restitution des situations comptables 

 

 

LANCEMENT DE LôAPPLICATION 

 

Etape 1 

Lancer lôapplication en double cliquant sur lôic¹ne de lôapplication SIGCOT  se trouvant sur 

le bureau : 

    

 

Etape 2 

Une fen°tre vous invitant ¨ entrer les param¯tres de connexion sôaffiche 
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Saisir le nom dôutilisateur et le mot de passe puis cliquer sur le bouton connexion 

  pour passer ¨ lô®tape suivante. 

Le bouton annuler     vous permet de quitter totalement lôapplication 

 

Etape 3 

 La fenêtre ci-dessous présente les postes comptables auxquelles cet utilisateur est lié.  
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Lôutilisateur choisit lôexercice  ensuite  le poste comptable. 

 

Le bouton de droite vient interrompre la proc®dure et ram¯ne lôutilisateur ¨ lô®tape pr®c®dente 

(étape 2). 

Le bouton de gauche vient valider le choix de lôutilisateur et lui permet dôacc®der à la page 

dôaccueil de  SIGCOT. 
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SIGCOT ς {ȅǎǘŝƳŜ 5ΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ Ŝǘ ŘŜ Gestion des Collectivités Territoriales 

5 

DESCPRIPTION DE LôINTERFACE  

                                                                                                      

 

 

 

Espace de travail 

 

 

Barre des menus 

 

 

Elle est constituée des menus suivants : 

  - Le menu Fichier :  

  - Le menu Paramètres :  

  - Le menu Traitement :  

  - Le menu Bordereaux :  

  - Le menu Recette:  

Barre des menus 

CŜƴşǘǊŜ ŘΩǳƴŜ 

fonctionnalité 
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  - Le menu Dépenses 

  - Le menu Procédure particulières 

   - Le menu Edition 

   - Le menu Outils 

 

Espace de travail 

Côest la zone dans laquelle sôaffichent les fen°tres des fonctionnalit®s appel®es ¨ partir du 

menu  

Aspect général des fenêtres 

De manière générale, chaque fonctionnalité de SIGCOT est constituée de deux types de 

fenêtre : 

    Une fenêtre de type liste qui apparait à la suite du choix effectué dans le menu principale 

    Une fenêtre de type mise à jour qui est appelée à partir de la fenêtre de type liste  

 

       Fenêtre de type liste 

 

 

 

 

 

Boutons 

ŘΩŜƴǘşǘŜ 

Boutons de 

navigation 

Boutons 

ŘΩŀŎǘƛƻƴ 
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Les boutons dôent°te : ils servent dôent°te  ¨ chaque colonne dôenregistrements. Un premier 

click sur lôun de ces boutons entraine le tri de la liste par ordre croissant suivant la colonne 

concernée  et un second click sur le même bouton fournit une liste triée par ordre décroissant. 

Les boutons de navigation : Ils servent ¨ se d®placer dôun enregistrement ¨ un autre dans la 

liste. 

         Premier enregistrement        

         Dernier enregistrement        

         Enregistrement précédent   

         Enregistrement suivant        

 

Les boutons dôaction : Ils permettent dôeffectuer des actions sur lôenregistrement s®lectionn® 

dans la liste ou sur lôensemble des enregistrements. 

           Consultation dans les d®tails de lôenregistrement s®lectionn® dans la liste 

           Ajout dôun nouvel enregistrement 

          Modification de lôenregistrement s®lectionn® dans la liste 

          Supprimer lôenregistrement s®lectionn® dans la liste 

          Fermer la fenêtre active pour quitter la fonctionnalité courante 

 

 

 

         Les options de recherche 

 

   Appliquer un filtre  

Les options de recherche sont activées de la manière suivante :  

  - Cliquer sur la zone de liste par rapport à laquelle on veut effectuer une recherche 

  - Appuyer sur la touche F12 du clavier pour ouvrir la fenêtre qui suit 
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Une liste des champs pouvant être utilisés comme critères de recherche apparait. 

- Cocher les champs qui doivent être utilisés. 

- Cliquer sur le bouton suivant 

 

 

 - Entrer en face de chaque champ les valeurs qui correspondent. 

- Cliquer sur le bouton valider pour appliquer le filtre 
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La notation Filtre en cours indique quôun filtre est actif. 

 

Défaire un filtre actif  

 

  - Cliquer sur la zone de liste par rapport à laquelle on veut effectuer une recherche 

  - Appuyer sur la touche F12 du clavier pour ouvrir la fenêtre de recherche qui suit 

 

 

Cliquer sur le bouton óEffacer filtreô puis sur le bouton óFermerô 
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Fenêtre de type mise à jour 

 

 
           

 

Elle pr®sente le contenu d®taill® de lôenregistrement s®lectionn® dans la fen°tre de type liste. 

Elle est constituée  

¶ Un titre de fenêtre :  

 

Il est constitué du mot « SIGCOT » auquel sont associés le nom de la fonctionnalité et le type 

dôaction (r®sultant du choix dôun bouton dôaction dans la fen°tre de type liste) 

                 

 

¶ Une ou plusieurs sections :  

 

Une section représente une zone regroupant des informations qui sont caractéristiques dôune 

notion commune. 

 

 

¶ Une zone de saisie 

 

Selon le type dôaction ¨ mener, la zone de saisie permettra de : 
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    - Afficher les informations à consulter. Dans ce cas, tous les champs seront verrouillés pour  

      empêcher toute saisie. 

    - Entrer des informations sur un nouvel enregistrement. Dans ce cas, les champs à   

      renseigner apparaissent vides et sont accessibles en saisie. 

    - Afficher des informations à modifier. Dans ce cas, seuls les champs où les modifications   

      sont permises seront accessibles. 

 

    - Afficher les informations à supprimer. Dans ce cas, tous les champs seront verrouillés   

      pour empêcher toute saisie. 

 

¶ Des bouton de sélection de valeurs 

 

 

Sur certaines fenêtres de type mise à jour, on remarquera un bouton de sélection à la droite 

dôun champ. 

  

Cela signifie que ce champ est renseign® ¨ partir dôune liste de valeurs quôon peut atteindre en 

cliquant sur le bouton.   

 

¶ Des boutons de validation et dôannulation dôop®rations 

 

  Valider toutes les actions effectuées dans la fenêtre de mise à jour et revenir à la 

fenêtre de type liste. 

 Quitter la fenêtre de mise à jour pour revenir à la fenêtre liste. Toutes les actions 

non validées dans la fenêtre de mise à jour sont considérées comme annulées. 
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LES FONCTIONNALITES DE SIGCOT  

Lôacceuil 
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Les traitements avant comptabilisation 

Tiers 

Cette fonctionnalité traite uniquement des tiers fournisseurs. Une base de tiers fournisseurs 

issus du fichier de la DGI a été préalablement charg®e dans lôapplication. Les tiers 

fournisseurs, qui prestent dans les postes les postes comptables et qui ne sont pas connus de 

lôapplication, devront °tre d®clar®s par la PGSP/DCP par le biais de cette fonctionnalit®. Ces 

tiers sont visibles et utilisables par tous les postes comptables. 

  

 

Un click sur lôun quelconque des boutons (Voir, Nouveau, Modifier, Supprimer ) entraine 

lôaffichage dôun ®cran de mise ¨ jour ayant lôaspect suivant : 
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Les champs obligatoires à renseigner sont le numéro de compte contribuable (Cpte contib.), 

le Libellé long et la Catégorie. 

 

 

  Tiers temporaires 

Cette fonctionnalité traite des tiers autres que les tiers fournisseurs. Il sôagit des tiers salari®s, 

des redevables sans comptes contribuables, des tiers REGISSEUR DE RECETTE, 

REGISSEUR DôAVANCE, TRESORIER, PAYEUR, DIVERS BENEFICIAIRE et autres. 

Les tiers issus de cette fonctionnalité doivent être ensuite validés avant de pouvoir être utilisés 

dans le poste comptable. La d®claration des tiers temporaires est ¨ lôinitiative des postes 

comptables. 
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Un click sur lôun quelconque des boutons (Voir, Nouveau, Modifier, Supprimer ) entraine 

lôaffichage dôun ®cran de mise ¨ jour ayant lôaspect suivant : 

 

Les champs obligatoires à renseigner sont le Code tiers, le Libellé long et la Catégorie. 
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  Validation des tiers temporaires 

Cette fonctionnalité permet à la PGSP/DCP de valider les tiers temporaires créés par les 

postes comptables. Après validation, ces tiers seront affectés aux postes comptables ayant 

respectivement lôinitiative de la cr®ation. 

 

 

On choisit un tiers dans la liste des tiers à valider puis on clique sur le bouton Valider  pour 

quôil soit affect® comme tiers du poste dans la liste du bas. 

 

  Affectation des tiers au poste comptable 

Cette fonctionnalité permet dôune part dôaffecter des tiers fournisseurs au poste comptable et 

dôautre part de d®finir le comportement des tiers du poste (fournisseurs et temporaires ayant 

®t® valid®s) dans lôapplication. 

 


